
ỦY BAN NHÂN DÂN 
QUẬN 3 

TRƯỜNG TIỂU HỌC 
PHAN VĂN HÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 417/LCT-PVH Phường 5, ngày 13 tháng 11 năm 2023 
  

  
LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 16 (13/11/2023 – 19/11/2023) 
 
Trọng tâm công tác: 
- Thực hiện chủ điểm tháng “Nhớ ơn Thầy Cô”; 
- Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam. 

 

THỜI GIAN NỘI DUNG ĐỊA ĐIỂM NGƯỜI PHỤ 
TRÁCH 

GHI 
CHÚ 

Cả tuần 

Trực quản lý  
Cơ sở 1 Thầy Phước  

Cơ sở 2 Cô Hồng  

Trực tuần 
Cơ sở 1 Cô H. Phương  

Cơ sở 2 Cô Thanh  

Trực mảng Không gian Văn hoá 
Hồ Chí Minh 

Cơ sở 1 
Cô K. Yến 

phân công thực 
hiện 

Viết bài, 
đăng cổng 

TTĐT 

Cơ sở 2 
Viết bài, 

đăng cổng 
TTĐT 
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\ 7:15 Chào cờ/Hoạt động trải nghiệm chủ 

điểm “Nhớ ơn Thầy Cô”. 
  Viết bải, 

đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 2, 
Khối 5. 

Lễ tưởng niệm 55 năm ngày mất của 
Liệt sĩ Phan Văn Hân – Anh hùng 
lực lượng võ trang nhân dân 

Cơ sở 1 Toàn trường Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 4 
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 Các chi đội tổ chức Đại hội Chi đội 
theo kế hoạch 

 Chi đội Khối 
4, 5; 

Thầy Trung; 
Cô Hồng 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 4, 5 

 Hội giảng giáo viên dạy giỏi chào 
mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 

2 cơ sở Thao kế hoạch Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: các 
tổ chuyên 
môn 

9:30 Hội thi Em viết đúng – viết đẹp. Cơ sở 1 Đại diện các 
lớp Viết bài, 

đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 5 

14:00 Chấm bài kiểm tra định kì giữa Học 
kì I 

 Khối 4, 5 Bảo mẫu 
giữ lớp 

17:00 Hội nghị Ban Đại diện Cha mẹ học 
sinh Trường: Thống nhất kế hoạch tổ 
chức Ngày Nhà giáo Việt Nam 

 Ban Giám 
hiệu; 

Ban Đại diện 
Trường 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Thầy 
Phước 
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 Gửi thư mời Họp mặt đến CBQL, 
giáo viên hưu trí 

 Theo phân 
công của 
CĐCS 

(cô X. Yến 
 phụ trách) 

 

10:30 Báo cáo tiến độ thực hiện nhiệm vụ 
của đơn vị 

UBND Thầy Phước  

14:00 Chấm bài kiểm tra định kì giữa Học 
kì I 

 Khối 4, 5 Bảo mẫu 
giữ lớp 

14:00 Họp giải quyết chế độ phục cấp ưu 
đãi nhà giáo 

UBND Quận Thầy Phước  

20:00 Công đoàn viên theo dõi kênh 
youtube Công đoàn Thành phố Hồ 
Chí Minh 

Trực tuyến Cô Xuân Yến  
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 7:00-
11:00 

Trực tiếp Công dân định kì (Theo 
Quyết định số 040/QĐ-PVH ngày 23 

Cơ sở 1 Thầy Phước  
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14:00-
16:30 

tháng 8 năm 2022 của Trường Tiểu 
học Phan Văn Hân về ban hành Quy 
chế Tiếp công dân và nội quy tiếp 
công dân). 

Cơ sở 2 Cô Hồng  

14:00 Tập huấn quy định của pháp luật về 
phòng, chống tham nhũng năm 2023 

Trung tâm Bồi 
dưỡng Chính 

trị Quận 3 

Thầy Phước  

8:00 Sinh hoạt tổ định kì Phòng học 
lớp 1C 

Tổ Văn phòng; 

Thầy Phước. 

Bảo mẫu 
hỗ trợ giữ 
cổng 

9:00 Hội thi Nét chữ người Thầy Phòng 
Hội đồng 

Toàn thể giáo 
viên  

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 1 
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8:00 Ngày hội Open house môn Tiếng 
Anh – đồng giảng giữa giáo viên 
Việt Nam và giáo viên nước ngoài 
(Trung tâm ALS) 

Phòng học 
tiếng Anh, 

cơ sở 1 

Tổ Tiếng Anh; 

các lớp 1, 2 và 
3 (mỗi lớp 3 
phụ huynh); 

GVCN. 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: Tổ 
Tiếng Anh 

8:30 Trưng bày thiệp tri ân tự làm sáng 
tạo của học sinh (theo kế hoạch số 
29/KH-PGDĐT ngày 12 tháng 10 
năm 2023 của Phòng GD&ĐT Quận 
3). 

Trường THCS 
Hai Bà Trưng 

Cô Lan  

10:40 Thăm, chúc mừng CBQL, giáo viên 
nhân 20/11 

 Cấp uỷ,  
Ban Giám 

hiệu; 

Liên tịch 
trường; 

Tổ công đoàn 
(cô X. Yến 
phân công). 

Viết bài, 
dăng cổng 
TTĐT: 
Công đoàn 

15:00 Đại hội Chi đoàn nhiệm kỳ 2023 -
2024 

Phòng 
Hội đồng 

Cấp uỷ,  
Ban Giám 

hiệu; 

Chi đoàn. 

Viết bài, 
dăng cổng 
TTĐT. 
GVCN giữ 
lớp giờ bộ 
môn; bảo 
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mẫu giữ 
lớp 3C. 

16:00 Tổng kết các hội thi chào mừng 
Ngày Nhà giáo Việt Nam (Cô Hồng 
nhận và tổng hợp trình duyệt): 

- Báo cáo tổng kết hội thi/hoạt động; 

- Đề xuất khen thưởng 

 Các bộ phận 
được phân 
công 

 

16:00 Báo cáo tiến độ thực hiện lý lịch cảm 
tình đảng 

Trực tuyến Đảng viên theo 
phân công 
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10:40 Thăm, chúc mừng CBQL, giáo viên 
nhân 20/11 

 Cấp uỷ,  
Ban Giám 

hiệu; 

Liên tịch 
trường; 

Tổ công đoàn 
(cô X. Yến 
phân công) 

Viết bài, 
dăng cổng 
TTĐT: 
Công đoàn 

13:45 Họp mặt kỷ niệm 41 năm ngày Nhà 
giáo Việt Nam. 
Trang phục: 
- Nam áo sơ mi, thắt cà vạt; 

- Nữ: áo dài.  

Trường THCS 
Hai Bà Trưng 

(gửi xe tại 
trường MN 

Tuổi Thơ 8). 

Ban Giám 
hiệu; 

Cô X. Yến; 

Cô K. Yến; 

Thày Trung. 

- Bảo mẫu 
giữ lớp 
4A, 3C; 

- GVCN 
giữ lớp 
giờ thể 
dục.  

17:30 Họp mặt Kỉ niệm Ngày Nhà giáo 
Việt Nam  

Cơ sở 1 Toàn trường Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 2 
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Nơi nhận: 
- HĐSP; 
- Lưu: VT, Cổng TTĐT. 

 

 


